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SKABELON: BESKRIV PROJEKTET
Anvend skabelonen som et værktøj til at beskrive projektet og de opgaver som skal løses i virksomheden eller af rådgiver.
Brug den udfyldte skabelon til at:
· Sikre at projektet løser det behov, som det var tiltænkt.
· Samle en businesscase med indhold fra de to andre skabeloner: Afgræns formålet og Estimer omkostninger og gevinster.
· Vurdere om projektet skal sættes i gang med det samme eller kan afvente mulighed for at ansøge om økonomisk tilskud.
Opgaver i denne skabelon:
1. Beskriv projektet 
Tag udgangspunkt i projektets formål. Hvis du har behov for hjælp til at afgrænse projektets formål, kan du gennemgå spørgsmålene i skabelonen Afgræns formålet, inden du svarer på spørgsmålene i denne skabelon.
2. Beskriv den teknologi projektet omhandler
Uanset om projektet handler om at undersøge mulighederne eller implementere en specifik teknologi.
3. Tag stilling til hvilke opgaver der skal løses i virksomheden og af rådgiver
Overvej hvordan du og medarbejder kan lære af rådgiveren undervejs.
Når du har udfyldt skabelonen, vil du være lidt mere skarp på de opgaver som projektet indebærer, og hvem der skal løse dem.


Beskriv hvordan projektet omhandler ny teknologi for virksomheden eller en væsentlig opgradering af allerede eksisterende teknologi, som virksomheden anvender.
Beskriv det konkrete projekt, og hvordan det hjælper jer til at overkomme virksomhedens udfordringer. 
Projektets digitale nyhedsværdi
Svaret på dette spørgsmål kan bruges til at forberede en ansøgning om økonomisk tilskud hos SMV:Digital. Vær opmærksom på at ordlyden kan være anderledes i ansøgningsskemaet, og at der er begrænsning på antal ord i besvarelsen.
Projektbeskrivelse
Svaret på dette spørgsmål kan bruges til at forberede en ansøgning om økonomisk tilskud hos SMV:Digital. Vær opmærksom på at ordlyden kan være anderledes i ansøgningsskemaet, og at der er begrænsning på antal ord i besvarelsen.
OBS: Læs mere om krav til projektet på puljebeskrivelsen.

Tag stilling til hvem der løser opgaverne
Hvis du indhenter hjælp til at løse opgaver udefra, er det helt afgørende, at du har gjort dig en række overvejelser omkring rådgiverens rolle. Husk på at læring sker undervejs i projektet, og at det derfor er afgørende at projektgruppens deltagere kan drive projektet videre, også efter at rådgiveren er afregnet. 
Beskriv hvilke opgaver som I selv vil kunne løse eller ønsker at lære. Det kan eksempelvis være projektstyringsværktøjer eller kendskab til et it-system.
Opgaver som kan løses uden hjælp:



Opgaver som kræver hjælp:



Beskriv hvad rådgiver skal hjælpe med i projektet (opgaver og aktiviteter). Hvilke kompetencer og erfaringer skal rådgiveren have?
Rådgivers opgaver
Svaret på dette spørgsmål kan bruges til at forberede en ansøgning om økonomisk tilskud hos SMV:Digital. Vær opmærksom på at ordlyden kan være anderledes i ansøgningsskemaet, og at der er begrænsning på antal ord.
OBS: Vær opmærksom på begrænsninger på rådgivningsydelser, fx at opgaverne ikke må være udførende.
Jeres opgaver
De fleste opgaver skal løses af medarbejdere i virksomheden. Det er derfor vigtigt at gøre jer klart, hvilke opgaver i forventer at skulle afsætte tid til at løse.
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Opgave
Ansvarlig
1.


2.


3.



Organisatorisk forankring af projektet 
Svaret på dette spørgsmål kan bruges til at forberede en ansøgning om økonomisk tilskud hos SMV:Digital. Vær opmærksom på at ordlyden kan være anderledes i ansøgningsskemaet, og at der er begrænsning på antal ord i besvarelsen.
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