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	Samarbejdsaftale



Denne aftaleskabelon har til formål at sikre en forventningsafstemning mellem jeres virksomhed og den valgte rådgiver i forbindelse med jeres SMV:Digital projekt. En skriftlig samarbejdsaftale kan blandt andet sikre, at begge parter er enige om rollefordelingen, ressourceforbruget og målsætningen med projektet. 

Nedenstående aftaleskabelon kan anvendes som inspiration til dette. Udfyldelsen af skabelonen er frivillig og der er ikke nogen formelle krav til jeres aftale med rådgiver. I er derfor velkomne til at ændre i skabelonen, så den tilpasses jeres SMV:Digital projekt.

Har I endnu ikke valgt en rådgiver, eller er I i tvivl om rådgivers rolle i projektet, kan I læse mere om dette under i SMV:Digital Ansøgningsguiden.











	Projekttitel:
	



Kontrahenter:
Under forudsætning af støtte fra SMV:Digital aftales, at
	Konsulent:
	

	Virksomhed:
	

	Adresse:
	

	Telefon:
	

	E-mail:
	

	CVR Nr. 
	


udfører nedennævnte opgaver for
	Virksomhed:
	

	CVR. Nr.
	

	Kontaktperson:
	

	Adresse:
	

	Telefon:
	

	E-mail:
	

	Tegningsberettiget
	



Opgaveformulering: (Præcisering af opgaven. Her kan teksten angivet i ansøgningens punkt B evt. genbruges)
	

	

	

	

	





Forventningsafstemning og aftaler om leverancer i projektet i forbindelse med ovenstående opgave: 
Sæt kryds i de leverancepunkter, som rådgiver skal levere i forbindelse med projektet. I dialog med rådgiver kan I også angive det forventede timeforbrug på de enkelte leverancer samt fristen for disse. Projektet må gerne dække leverancer der falder inden for både potentialeafklaring og implementering. 

	
	
	Leverance
	Antal timer
	Frist

	
	
	Potentialeafklaring:
	
	


	
	
	Kortlægning af arbejdsprocesser 
	
	

	
	
	Evt. bemærkning: 


	
	



	
	
	Afklaring af om processer kan digitaliseres/automatiseres 
	
	

	
	
	Evt. bemærkning: 


	
	



	
	
	Afklaring af forskellige barrierer for implementering 
	
	

	
	
	Evt. bemærkning: 


	
	



	
	
	Afklaring af ændringer i forretningsmodellen ifm. digitalisering 
	
	

	
	
	Evt. bemærkning: 


	
	



	
	
	Leverandøridentifikation og tilbudsindhentning
	
	

	
	
	Evt. bemærkning: 


	
	



	X
	
	Afklaring af virksomhedens digitale sikkerhed (obligatorisk)
	
	

	
	
	Evt. bemærkning: 


	
	



	
	
	Implementering:
	
	


	
	
	Afklaring af tekniske og organisatoriske barrierer ifm. indførsel af ny teknologi
	
	

	
	
	Evt. bemærkning: 


	
	



	
	
	Udarbejdelse af kravsspecifikation 
	
	

	
	
	Evt. bemærkning: 


	
	



	
	
	Teknisk integration af ny teknologi 
	
	

	
	
	Evt. bemærkning: 


	
	



	
	
	Udarbejdelse og dokumentation af nye processor ifm. digitalisering
	
	

	
	
	Evt. bemærkning: 


	
	



	
	
	Uddannelse af medarbejdere i nyindkøbt teknologi
	
	

	
	
	Evt. bemærkning: 


	
	



	
	
	Leverandørstyring
	
	

	
	
	Evt. bemærkning: 


	
	









Tidsplan:
	Startdato:
	

	Planlagt slutdato:
	



Økonomi:
[bookmark: Tekst1][bookmark: Tekst6]Under forløbet ydes i alt       timers rådgivning fra konsulenten, heraf       timer med støtte fra SMV:Digital.
[bookmark: Tekst2]Konsulentens honorar er aftalt til:       Kr./time.
[bookmark: Tekst3]Den samlede kontraktsum excl. omkostninger og moms:       Kr.

Det kan derudover være en god idé at afstemme om der er øvrige udgifter forbundet med projektet, fx udgifter til kørsel, rejse, befordring og ophold, mv.




Afbrydelse af projektet
Såfremt projektet ikke gennemføres eller projektet ønskes gennemført eller afbrudt med brug af færre timer end ovennævnte, er virksomheden ikke forpligtet til at bruge og ej heller betale for differencen mellem forbrugte og ovennævnte antal timer.

Det erklæres, at nedennævnte har indgået ovennævnte aftale og accepterer de 
projektbetingelser, der ved kontraktens indgåelse gælder for det pågældende indsatsområde under SMV:Digital.



	
	
	

	Dato
	
	Dato

	
	
	

	Virksomhed
	
	Konsulent
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